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大綱

第一階段-資訊表填寫

• 初次/增列申請特定服務計畫(步驟❶~❺)

• 延展申請特定服務計畫(步驟❻)

• 其他狀況說明

第二階段-申請審查、評鑑與認證內容

第三階段-異動申請(步驟❼~❽)

(此功能操作說明以E.受聘僱外國人入國後健康檢查作業規範服務計畫為
例，若醫學領域有其他服務計畫請依其他服務計畫要求項目辦理)



第一階段-資訊表填寫
若實驗室為初次或增列欲申請醫學特定服務計畫者：

請先填寫「申請認證內容」。
認證資訊表

案件編號 1234567 日期

認證單位名稱 8888 認證服務/領域 實驗室_醫學

類別 初次/增列

申請實驗室認證服務時，因「申請認證項目」與其他章節資料有對應關係，請最後填寫此章節。

於填寫資訊時表點選【調整特定計畫】的按鈕，進入調整特定服務計畫頁
面，實驗室點選想申請的特定服務計畫並儲存後，可出現特定服務計畫資
訊表如下頁。

調整特定計畫

調整 特定服務計畫

申請領域： 實驗室_醫學

特定服務計畫 □ E：受聘僱外國人入國後健康檢查作業規
範服務計畫

❶



第一階段-資訊表填寫
若實驗室為初次或增列欲申請醫學特定服務計畫者：

請先填寫「申請認證內容」。

認證資訊表

案件編號 1234567 日期

認證單位名稱 8888 認證服務/領域 實驗室_醫學

類別 初次/增列

申請實驗室認證服務時，因「申請認證項目」與其他章節資料有對應關係，請最後填寫此章節。

調整特定計畫

資訊表將出現「申請特定服務計畫認證內容」的欄位，點選【編輯】則進入特定
服務計畫填寫如下頁。

❷



第一階段-資訊表填寫
若實驗室為初次或增列欲申請醫學特定服務計畫者：

請先填寫「申請認證內容」。

認證資訊表

案件編號 1234567 日期

認證單位名稱 8888 認證服務/領域 實驗室_醫學

類別 初次/增列

申請實驗室認證服務時，因「申請認證項目」與其他章節資料有對應關係，請最後填寫此章節。

調整特定計畫

資訊表將出現「申請特定服務計畫認證內容」的欄位，點選【編輯】則進入特定
服務計畫填寫如下頁。

❸



第一階段-資訊表填寫
若實驗室為初次或增列欲申請醫學特定服務計畫者：

請先填寫「申請認證內容」。

認證資訊表

案件編號 1234567 日期

認證單位名稱 8888 認證服務/領域 實驗室_醫學

類別 初次/增列

新增特定服務計畫認證內容

項目代碼 檢體名稱 檢驗項目 檢驗方法 編輯 刪除

填寫申請特定服務計畫認證內容時，請點選【新增特定服務計畫認證內容】
按鈕，會出現另一頁面顯示所有認證項目來源，請勾選要加入特定服務計
畫認證的項目，於頁面最下方按【確定】送出。

❹



第一階段-資訊表填寫
實際畫面-勾選前

實際畫面-勾選送出後

❺



第一階段-資訊表填寫
延展申請特定服務計畫：

已為受聘僱外國人入國後健康檢查作業規範服務計畫者，系統已自動勾
選特定服務計畫，故資訊表會自動帶出申請特定服務計畫認證內容

認證資訊表

案件編號 1234567 日期

認證單位名稱 8888 認證服務/領域 實驗室_醫學

類別 延展

新增特定服務計畫認證內容

項目代碼 檢體名稱 檢驗項目 檢驗方法 編輯 刪除

資訊表將出現「申請特定服務計畫認證內容」的欄位，請點選【新
增特定服務計畫認證內容】按鈕，會出現另一頁面顯示所有認證項目來源，
請勾選要加入特定服務計畫認證的項目，於頁面最下方按【確定】送出。

❻



其他狀況說明

• 若實驗室已獲認證，但未申請過服務計畫且欲申請
者，請先檢視已認證項目是否包含服務計畫要求的
檢驗項目：

(1)若已包含服務計畫要求項目：得於延展認證時，從
資訊表【調整特定計畫】進行申請→填寫申請特定服
務計畫認證內容。(步驟❻)

或提出異動申請，勾選「14.申請特定服務計畫」，進
行填寫。(步驟❼~❽)

(2)若未包含服務計畫要求項目：請於申請認證內容增
列相關項目，再從資訊表【調整特定計畫】進行申請
→填寫申請特定服務計畫認證內容。(步驟❶~❺)



第二階段-申請審查、評鑑與認證內容

• 實驗室申請特定服務
計畫後，於後續申請
確認表、認可建議表
與證書皆會出現特定
服務計畫的內容。



第三階段-異動申請
• 若實驗室已通過認證，且認證項目具備特定服務
計畫的要求項目，得申請特定服務計畫。

勾選「14.申請特定服務計畫」，按下新增，進入【異動申請資料】。

❼



第三階段-異動申請

請點選【新增特定服務計畫認證內容】按鈕，操作方式同第一階段❹~❺說明，
並點【送出】即成立異動申請案。

❽



第三階段-異動申請

• 實驗室通過認證且認證範圍涵蓋特定服務
計畫，若爾後服務計畫的認證範圍有異動
時(如測試方法變更、SOP名稱編號異動)，
也請依服務手冊(A01)規定提出異動申請。


